TRUONG TIEU HQC PHA LONG

THONG KE CONG VIEC THEO CHUC NANG, NHIEM VU

(Kem theo Pé an vi tri viéc lam s6 242/DAVTVL-THPL ngay 27 thang 11 ndam 2023 cia truong TH Pha Long)

Phu luc s6 01

Stt

Tén cong viéc

Ghi chu

2

Cong viéc linh dao, quan 1y, diéu hanh

Hiéu trudéng.

1,1

1,2

Xay dung, t6 chirc b may nha truong

Thuc hién cac quyét nghi cia Hoi déng truong dugc quy dinh tai biéu 1& Truong tiéu hoc

1,3

Xay dung quy hoach phat tri€n nha truong; 1ap k€ hoach va to chirc thuc hién k€ hoach
nhiém vu ndm hoc; bao céo, danh gia két qua thuc hién trude Hoi dong trudng va cic cap co

tham anvén

1,4

Thanh l4p cac t6 chuyén mon, td vin phong va cac hoi dong tu van trong nha truong; bd
nhiém to trudng, t6 pho

1,5

Phan cong, quan Iy, ki€m tra, danh gi1a, Xep loai; d€ xuat khen thuong, th1 hanh Ky Iuat do1
v&i gido vién, nhan vién theo quy dinh; dé xuat ky hop dong lao dong; tiép nhan, chuyén

cAno tac oidn vien thea anv dinh

1,6

Quan ly hanh chinh; quan Iy va su dung €O hi¢u qua cac nguon tai chinh, ta1 san cua nha

trrovnag

1,7

Quan 1y hoc sinh va t6 chtic cac hoat dong gido duc ctia nha trudng; ti€p nhan, gioi thiéu hoc
sinh chuyén truong; quyét dinh khen thuong, ky luat, phé duyét két qua danh gia, xép loai,
danh sach hoc sinh 1én 16p, ¢ lai 16p; td chire kiém tra, xac nhén viéc hoan thanh chuong
trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong va cac ddi twong khac trén dia ban trudng phu
trach

1,8

Tham dy cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén moén, nghi€p vu quan ly; tham gia gidng day
binh quan 2 tiét trong mot tun; dugce huong ché do phu cip va cac chinh sach wu dii theo
auv dinh

1,9

Thuc hién quy ché dan chu co s6, cong khai va tao diéu kién cho cac t6 chirc chinh tri - xa
hdi trong nha truong hoat dong nham nang cao chat lugng gido duc

1.10

Thue hién x4 hoi hoa gido duc, phdi hop t6 chirc, huy dong cac luc lwong xd hoi cung tham
gia hoat dong gido duc, phat huy vai tro ciia nha truong déi v6i cong dong

Phé Hiéu trwéng.

2,1

Thyc hién va chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé nhi€m vu di€u hanh cong viéc do
Hiéu trudng phan cong




2,2

2,3

Diéu hanh hoat dong ctia nha trudng khi duge Hiéu trudng uy quyén
day binh quan 4 tiét trong mot tuan; duoc huong ché d6 phu cip va cac chinh sach wu
dai theo quy dinh

2,4

Puogc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghiép vu va hudéng cac ché
d9, chinh sach theo quy dinh ctia Phép luat

I

Cong viéc hoat dong nghé nghiép

Giao vién giang day

1,1

1,2

1,3

TGV VI VW UL e =il A e e O YUY WYY MYV TW AV IUTYID DIy ey vouw
nha truong.

Chu dong thyuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach giao duc;

tu chi, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu chuyén mén (ndi dung, phuong
phap gido duc,

kiém tra danh gia hoc sinh) va chat luong, hiéu qua gido duc timg hoc sinh cua 16p
minh phu trach,

bao dam quy dinh ctia chuong trinh gido duc,
phu hop véi dbi twong hoc sinh va diéu kién cu thé cua nha trudng.

Tham gia xay dung ké hoach gi4o duc ctia to chuyén mon va nha truong;
thudng xuyén cip nhat nhimng chi dao ctia nganh; chuén bi,

t6 chirc day hoc va danh gia hoc sinh theo quy dinh;

thyc hién céc hoat dong chuyén mon khac

Xay dung mbi quan h¢ than thi¢n, dan chu gitra gido vién vdi hoc sinh,
v6i1 cha me hoc sinh va cong dé)ng; gitp hoc sinh chu dong,

sang tao, tu tin, tw chu trong hoc tap va ren luyén.

1,4

Lap ké hoach chu nhiém: Céc ké hoach bao gém: K& hoach nim hoc, ké hoach thang,
ké hoach tuan, ké hoach gido duc tré khuyét tat hoc hoa nhap néu co.

1,5

Chiu trach nhiém chinh vé két qua quan 1y gido duc hoc sinh, xir 1y hoc sinh vi pham
va danh gia xép loai, khen thuéng hoc sinh.

1,6

C6 nhiém vy phdi hop t6t v6i cac luc lugng gido duc trong va ngoai nha truong (dic
biét 1a d6i véi CMHS, TPT D6i) dé quan 1y gido duc hoc sinh c6 hiéu qua; t6 chirc
cac hoat dong gido duc, cac phong trao thi dua, cic hoat dong van thé my, gilr gin trat
tu, ky cuong, VSMT... nham gi4o duc HS phat trién toan dién.




1,7

Quan ly va thyc hién day du viéc ghi chép cac loai ho so: s6 theo ddi két qua kiém
tra, danh gia, xép loai hoc sinh, sb chii nhiém, phiéu lién lac hoc sinh, hoc ba hoc
sinh, gidy xin phép nghi hoc... Thuc hién ddy du ché d6 bao cao theo dung qui dinh
va qui trinh cda nha truong.

1,8

Cho phép hoc sinh dugc nghi hoc ¢6 1y do chinh dang khong qua 3 buéi hoc lién
nhau, néu hoc sinh nghi hoc nhiéu thi GVPT phai lién lac voi CMHS dé nim 6 tinh
hinh va phdi hop gitip d& hoc sinh, dong thoi bao cdo véi Hidu truong.

1,9

banh gia, xép loai, khen thudng, ky luat hoc sinh:

- Thyc hién danh gia xép loai hoc sinh theo ding quy dinh.

- Ho so danh gia xép loai cia hoc sinh phai day du, hop 1¢.

- Bé xuit HS dé biéu duong trong cac tiét chao cd, khen thudng cudi ndm hoc.

Giso vién Tong phu trach dji

2,1

T chire cac hoat dong va phong trao Thanh, Thiéu nién va Nhi dong trong toan truong;

2,1

Chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé viéc xay dung va to chirc thyc hién ké hoach hoat
dong Doi Thiéu nién Tién phong HO6 Chi Minh va Sao Nhi dong HO6 Chi Minh gop phan
thuc hién muc tiéu gido duc toan dién hoc sinh

III

Cong viéc hd trg, phuc vu

Nhén vién bao vé

bam bao thoi gian, dia diém va mdt s6 quy dinh vé cac budi truc.

Béo quan an toan tai san, CSVC va céc cong trinh ctia nha trudong.

Thuc hi¢n cong tac stra chita nhé va cham soc h¢ thong cay canh nha truong.

Pam bao an ninh trat tu trong nha trudng, khi c¢6 diu hiéu mat an ninh phai bao co
v6i 1anh dao dong thoi lién hé voi co quan Cong an dé kip thoi giai quyét va xur 1y.

Hudng dan khach dén lién hé cong tac v6i nha trudng, khong dé nhiing ngudi khong
c6 nhiém vu vao trong trudong va 1én cac 16p hoc.

Phéi hop véi BGH lap so theo ddi cAc tai san hién c6 (tai san trong phong hoc, phong
lam viéc, phong chtrc ning, thong ké s6 luong tai san trong mdi phong) va ky giao
nhéan vi BGH. Nhitng tai san bi mat khong 6 1y do hoac do bao v¢ khong thuc hién

Nhén vién Y té

Thyc hién theo dung churc nang, nhiém vu Y té da dugc phan cong.




Thuc hi¢n dam bao v€ sinh hang ngay phong lam viéc khu hi¢u bd, cadc phong chirc nang.

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén)

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)

L4 Thj TAm Tinh




TRUONG TIEU HQC PHA LONG

PHAN NHOM CONG VIEC
(Kém theo Pé an vi tri viéc lam so ... ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)
Phu luc s6 02
Stt Nhém cong viéc Cong viéc
1 2 3
I |Nhém cong viéc linh dao, quan ly, diéu hanh

—_—

Hiéu truong

Xay dung, to chirc by may nha truong. Ti€p nhén, bo tri va phan cong nhiém vu cac thanh vién
trong nha truong

Quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudong va chiu trach nhi¢m doi voi cap trén ve toan bd
hoat dong cuia nha truong

Phdi hop chit ché voi cac to chire, doan thé trong nha trudng, phat huy tinh tich cuc trong cac
hoat dong

Xay dung ké hoach phat trién cta nha truong theo timg nim, ting thoi ky theo yéu cau phat
trién ctia nganh va dia phuong; ké hoach t6 chirc thuc hién nhiém vy nam hoc

Phé Hiéu truong

Chiu trach nhiém phat ngon, phu trach vé hoat dong chuyén mon, to chirc bdi dudng dé nang
cao tay nghé cho GV, chi dao bd phan TV-TB hoat dong phuc vu day hoc.

Chi dao thyc hién céng tac PCGDTH - CMC theo sy uy quyén ciia HT.

Thuc hién mot s hoat dong khac do Hiéu trudng phan cong.

II |Nhém cong viéc hoat dong nghé nghiép
Xay dung KH hoat ddng ctia ca nhan trong nam hoc; lap ké hoach, ho so sd sach theo quy dinh; Thuc
1|Gi4o vién Tiéu hoc day cic mon hién giang day va bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; Thuc hién ché do bao cdo; tham gia cac hoat dong
va cong tac kiém nhiém khac khi dugc phan cong.
Van dong va duy tri ti 16 hoc sinh di hoc chuyén cén,; ting cudng cac bién phap duy tri va ning cao chat
luong day-hoc.
2|Gido vién TPT doi Té chirc cac hoat dong va phong trao Thanh, Thiéu nién va Nhi dong trong toan truong;
Phu trach cac hoat dong bé ndi cua truong nhu VHVN TDTT...
IIT [Nhém cong viéc hd trg, phuc vu




—

Nhan vién bao vé

bam bao thoi gian, dia diém va mot s0 quy dinh vé cac budi truc.

Béo quan an toan tai san, CSVC va céac cong trinh ctia nha truong.

Thuc hién cong tac stra chira nhé va cham soc h¢ thong cay canh nha truong.

bam bdo an ninh trat ty trong nha truong, khi cé d4u hiéu mét an ninh phai bao cao vdi lanh dao
ddng thoi lién hé v6i co quan Cong an dé kip thoi giai quyét va xtr 1y.

Hudng dan khach dén lién hé cong tac véi nha trudng, khong dé nhimg ngudi khong co nhiém
vu vao trong truong va 1én céc 16p hoc.

Phdi hop v6i BGH 1ap s6 theo ddi cac tai san hién c6 (tai san trong phong hoc, phong lam viéc,
phong chirc ning, thong ké sb lwong tai san trong mdi phong) va ky giao nhan véi BGH. Nhimng
tai san bj mat khong rd 1y do hoac do bao v¢ khong thye hién dung nhi€ém vu thi phai bdi hoan.

Nhan vién Y té

Thuec hién theo dang chitic ning, nhiém vu Y té di duoc phan cong.

Lap ho so theo doi tinh hinh dich bénh; cap phat phat thudc, theo ddi bénh nhan, tham muu, bao
c4o 1anh dao khi c6 bat thuong, dua ra hudng xtr 1y, cAp ciru kip thoi khi ¢ bénh nhan nguy
hiém.

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi 6 ho tén)

Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi 16 ho tén)

La Thi Tam Tinh




TRUONG TIEU HQC PHA LONG

CAC YEU TO ANH HUONG
(Kem theo Pé an vi tri viéc lam s6 ... ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)

Phu lyc s6 03

Mirc d§ anh huéng

Stt Cic yéu td anh hwéng ] Ghi chu
Cao | Trung binh Thap
1 2 3 4 5 6
1 |Ché do cong viéc: Sé tiét/tuan (40h/tudn) X
) Pham vi hoat dong: Xa Pha Long, huyén Muong <
Khuong, tinh Lao Cai
3 |Tinh da dang vé linh vuc hoat dong
4 |Tinh chét, dic diém cua hoat dong nghé nghiép
5 |Mo hinh t6 chirc va co ché hoat dong: X
6 [Muc d6 hién dai hoa cong so X
7 |Céc yéu t6 khac X
Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi 6 ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

La Thi Tam Tinh




TRUONG TIEU HQC PHA LONG

THONG KE THU'C TRANG POQI NGU VIEN CHU'C TRONG PON VI SU NGHIEP PEN NGAY 15/5/2013

(Kem theo Pé an vi tri viéc lam so

ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)

Phu luc s6 04

Stt

Pon vi/ Hg va tén

Ngay, thang, ndm

sinh

Nam

Chire
vu,
chire
danh

Cac nhiém
vu dang dam
nhin

Nim tuyén dung

Vao don
vi dang
lam viéc

Vao co
quan nha
nwéc

Ngach (chue
danh nghé
nghiép) hién
dang giir

Trinh d9 chuyén mén cao nhit

Trinh d¢
dao tao

Chuyén
nganh
dwoc dao
tao

He¢ dao tao

Trinh do
ngoai
ngir

trinh d¢
tin hoc

Chirng

chi, boi

dudng
nghiép vu

Danh gia sy phu hop
v6i yéu ciu nhiém vuy;
danh gia nang luc hiéu
qua cong viéc cia tirng

vién chirc theo nhiém

vu dang dam nhén

2

10

11

13

14

16

Lanh dao don vi

Ly Thi Dung Tuyét

26/12/1983

HT

QLC

09/01/2001 |9/2005

GVTH

CDSP

Tiéu hoc

Chinh quy

Phut hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung
duoc nhiém vy dang
dam nhiém

Nguyén Vin Man

28/12/1978

PHT

CM

92001 19/2006

GVTH

THSH

Tiéu hoc

Tai chirc

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung
dugc nhiém vy dang
giang day

I

Giao vién

Lé Thi Thay

11/10/1987

GV

BDHS

09/01/2010 | 9/2010

GVTH

PHSP

Tiéu hoc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung
dugc nhiém vy dang
giang day

Hoang Trong Cung

09/03/1974

GV

CN 16p 3+5
LCC

09/01/1999 | 9/2007

GVTH

PHSP

Tiéu hoc

Tai chirc

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung
dugc nhiém vy dang
giang day

Hoang Quang Du

28/9/1979

GV

CN 16p 3B

09/01/2002 | 9/2002

GVTH

CDbSP

Tiéu hoc

Tai chirc

Phu hop véi yéu cau
nhi¢m vy, dap tng
duoc nhiém vy dang
giang day




Lu Chtr Phin

16/7/1982

TTCM

CN Iép 1A

09/01/2002

9/2006

GVTH

CbSP

Tiéu hoc

Tai chirc

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung
dugc nhiém vy dang
giang day

Db Vin Cang

12/12/1976

GV

CN 16p 3C

09/01/1998

9/1999

GVTH

CbSp

Tiéu hoc

Tai chirc

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung
dugc nhiém vy dang
giang day

Lé Thanh Huyén

07/10/1974

CTCb

CN 16p IE

09/01/2004

9/2004

GVTH

DHSP

Tiéu hoc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung
dugc nhiém vy dang
giang day

Ha Bich Thuy

25/10/1972

TPCM

CN 16p 4C

09/01/1994

8/1998

GVTH

CDbSP

Tiéu hoc

Tai chirc

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ing
dugc nhiém vy dang
giang day

Lung Thi May

23/3/1982

GV

CN16p 1B

09/01/2002

9/2008

GVTH

CDbSP

Tiéu hoc

Tai chirc

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ing
dugc nhiém vy dang
giang day

Tran Thi Thi

20/5/1963

GV

Day thay

09/01/1988

9/2008

GVTH

CDbSP

Tiéu hoc

Tai chirc

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ing
dugc nhiém vy dang
giang day

10

Vuong Thi Dung

21/6/1976

TPCM

CN 16p 1D

08/01/1998

9/2009

GVTH

CDbSP

Tiéu hoc

Tai chirc

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ing
dugc nhiém vy dang
giang day

11

Vang Thi Phude

05/08/1976

GV

CNlop IC

09/01/1995

9/2009

GVTH

CbSP

Tiéu hoc

Tai chue

Phu hop véi yéu cau
nhi¢m vy, dap tng
duoc nhiém vu dang
giang day

12

Ngo Kim Nga

28/9/1970

GV

CN lop 5B

09/01/1996

9/2009

GVTH

CDbSP

Tiéu hoc

Tai chirc

Phu hop véi yéu cau
nhi¢m vy, dap tng
duoc nhiém vy dang
giang day




Phu hop véi yéu cau

. 5p 1+ ; . hiém vu, d4p G
13 |Vuong Thi Nhung 19/1211982| TTCM CN16p 1+2 1191200 | 9/2010 GVTH CDSP Tiéu hoc | Tai chie nhiem vy, dap tmg
: SC dugc nhiém vy dang
giang day
Phu hop véi yéu cau
9 . h‘ A , 4 4
14 [Néng Btc Binh 18/8/1977 TTCM| CN 16p 4A |oso11996| 9/2010 |  GVTH cose | Tiéuhoc | Tai chic nhicm vu, ddp img
dugc nhiém vy dang
giang day
Phu hop véi yéu cau
. 5p 1+ ; . hiém vu, d4p G
15 |Lung Phin Hoa 2881980 Gv | NP2 om0z | 02010 | GvTH cose | Tiéuhoc | Tai chic nhicm vu, ddp img
LCC dugc nhiém vy dang
giang day
Phu hop véi yéu cau
: . hié , dap 0
16 |La Chi Khanh 1211211979 GV | CN16p 3D | osn012002| 972010 GVTH cosp | Tiduhoc | Tai chirc nhiém vy, dép ing
dugc nhiém vy dang
giang day
Tuong d6i phi hop
2 1 ., 1A A h A
17 |Sén Ngan H 29/12/1983 GV | CNlop 3E | osiotr2002| 972011 GVTH cose | Tiduhoc | Tai chic Vol yeu cau Niiem v,
dap tng dugc nhiém
vu dang giang day
Phu hop véi yéu cau
. . . hia dap ¢
18 [Hoang Thi Van 21968 | TTCM| CN 16p 3A | oso1r1998 | 972011 GVTH cosp | Tiduhoc | Tai chirc nhi¢m vy, dép (mg
’ duge nhiém vu dang
giang day
Phu hop véi yéu cau
x . Day Tin ) . , nhiém vy, dap ing
23/3/1986 : 01/01/2009 CP Tin
19 |Nguyéen Thi Hoa GV 123 TT 01/2009 | GVTHCS Tinhoc | Chinh quy duoc nhiém vu dang
giang day
1T; es (,11?; Phu hop v6i yéu cau
bt 2 , . h. A , 4 7
20 |Pao Duy Khanh 03/02/1987 TTCM| 1,2,3ST; |ooo12008| 92000 | GVTHCS | ®muse | Théduc | Taichuc nhi¢m vy, dép img
duoc nhiém vu dang
1,2,3.4.5 iang da
PPC glang day
Phu hop véi yéu cau
21 |Nguyén Thi A 251111990 [ GV Tiéng Anh 09/01/2011 | 9/2011 GVTH cpTA | Tiéne Anh | Chinh qu nhiém vy, dap Gmg
guyén Thi Au 3,4TT, 3SC £ quy duoc nhiém vy dang

giang day




22

Sén Quang Tuyén

07/12/1988

GV

Thé duc 3,4

TT; 1,2 SC,

1,2 NX, 1,4
TLT

16/2/2012

2/2012

GVTH

CDbTD

Thé duc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung
dugc nhiém vy dang
giang day

23

Doan Thi Hong

10/06/1991

GV

Day Tin 4,5
TT

31/8/2012

9/2012

GVTH

Cb

Tin hoc

Chinh quy

Tuong d6i phi hop
véi yéu cAu nhiém vu,
dap tng dugc nhi¢m
vu dang giang day

24

Vil Minh Tuén

21/9/1964

GV

CN 16p 5C

09/01/1983

9/2007

GVTH

12+2

Tiéu hoc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung
dugc nhiém vy dang
giang day

25

Nguyén Hong Quyét

10/04/1979

TKHD

CN 16p 2A

09/01/2000

9/2008

GVTH

12+2

Tiéu hoc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ing
dugc nhiém vy dang
giang day

26

Nguyén Qudc Bao

16/5/1985

GV

CN 16p 2+4
TLT

09/01/2009

9/2009

GVTH

12+2

Tiéu hoc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ing
dugc nhiém vy dang
giang day

27

Pham Thi Ngéan

26/11/1982

TPT

Am nhac
1,2,3,45TT

09/01/2007

3/2010

GVTH

12+2

Am nhac

Chinh quy

Tuong d6i phi hop
voi yéu cau nhiém vy,
dap ng dugc nhiém
vu dang giang day

28

L6 Cui Thay

01/02/1989

TPCM

CN 16p 3SC

1/9/2010

9/2010

GVTH

12+2

Tiéu hoc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ing
dugc nhiém vy dang
giang day

29

Hoang Thu Khoa

07/12/1990

TPCM

CN 16p 2B

1/9/2010

9/2010

GVTH

12+2

Tiéu hoc

Chinh quy

Tuong d6i phi hop
voi yéu cAu nhiém vy,
dap ung dugc nhiém
vu dang giang day

30

Nhit Xuan Nam

18/12/1976

TTCM

CN 16p 5A

09/01/2002

9/2010

GVTH

12+2

Tiéu hoc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhi¢m vy, dap tng
duoc nhiém vy dang
giang day




31

Nguyén Nhu Quynh

18/12/1991

GV

CN 16p 2E

11/01/2011

11/2011

GVTH

12+2

Tiéu hoc

Chinh quy

Tuong d6i phi hop
véi yéu cau nhiém vu,
dap tng dugc nhi¢m
vu dang giang day

32

Tran Hoai Thu

22/8/1990

GV

Day thay

11/01/2011

11/2011

GVTH

12+2

Tiéu hoc

Chinh quy

Tuong d6i phi hop
véi yéu cAu nhiém vu,
dap tng dugc nhi¢m
vu dang giang day

33

Nguyén Pinh Thao

05/12/1989

GV

CN 16p 4A

12/01/2002

11/2011

GVTH

12+2

Tiéu hoc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung
dugc nhiém vy dang
giang day

34

Vang Thi Thuén

25/8/1987

GV

CN 16p 2C

16/2/2012

2/2012

GVTH

TC

Tiéu hoc

Chinh quy

Tuong d6i phi hop
véi yéu cAu nhiém vu,
dap tng dugc nhiém
vu dang giang day

35

Lu Seo Sénh

10/08/1974

GV

CN 16p 143
TLT

09/01/2003

9/2012

GVTH

TC

Tiéu hoc

Chinh quy

Tuong d6i phi hop
véi yéu cAu nhiém vu,
dap tng dugc nhiém
vu dang giang day

36

Ly Thi Thuong

22/12/1988

GV

Daay thay

09/01/2010

9/2012

GVTH

TC

Tiéu hoc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ing
dugc nhiém vy dang
giang day

37

Nguyén Vian Nhat

01/06/1988

GV

CN 16p 4D

09/01/2011

9/2012

GVTH

TC

Tiéu hoc

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ing
dugc nhiém vy dang
giang day

I

Nhén vién

Phan Thanh Hién

20/12/1971

NV

BV

09/01/1995

9/2000

BV

CQPT

Phu hop véi yéu cau
nhi¢m vy, dap tng
duoc nhiém vu duoc
phén cong

Lu Thi Mudi

30/5/1989

NV

YT

04/01/2012

4/2012

YT

TC

Diéu dudng

Chinh quy

Phu hop véi yéu cau
nhi¢m vy, dap tng
duoc nhiém vu duoc
phén cong




Phu hop véi yéu cau
nhiém vy, dap ung

Hoang Van Son 26/11/1983 NV BV 09/01/2007 [9/2007 BV TC Vén thue | Chinh quy .
dugc nhiém vu dugce
phén cong
Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi 6 ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén)

La Thi Tam Tinh




TRUONG TIEU HQC PHA LONG
DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA PON VI SU NGHIEP

(Kém theo Pé dn vi tri viéc lam s6 ...

ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)

Phulucsé 5 A
Hang ciia S6 nguoi lam |Xac dinh s6 ;i?:i
Chiwre danh 1anh | Chirc danh ° viéc (bién nguoi lam n
oy en us Y . X A .~ |chirc danh . A n (bién
Stt Danh muc vi tri viéc lam dao quan ly (neéu | nghé nghi¢p ngh 3 che) dugce vige (bién ché)
co) tuwong ng nghiép giao nam ché€) nam S0 véi
: 2013 2014 o
1 2 3 4 5 6 7 8
I |Tén vi tri viéc lam g?in voi cong viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh
1 |Vitri cép truéng don vi su n,qhiep cong lap Hiéu trudng I 1 1 0
2 | Vi tri cAp pho cua nguoi dirng dau don vi su nghiép cong Pho Hiéu trudng v 1 2 1
II |[Tén vi tri viéc lam gan voi cong viéc hoat dong nghe nghiép |
1 | Vi tri viéc lam GV GV giang day| ILIILIV 36 45 9
GV chuyén trach Doi GV TPT 11 1 1 0
III | Tén vi tri viéc 1am gin véi cong viée ho trg, phuc vu
1 | Vitri viéc lam Bao vé Bao vé v 2 2
2 |Vitri viéc 1am Y té hoc dudng Y té v 1 1
3 |Vitriviéc lam TB-TV TB-TV 0 1 1
4 | Vi tri viéc lam Hanh chinh Hanh chinh 0 1 1
5 | Vi tri viéc 1am Ké toan K& toan 0 1 1

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi 10 ho tén)

Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013
THU TRUONG CO QUAN DPON VI

L4 Thi TaAm Tinh




TRUONG TIEU HQC PHA LONG

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA PON VI SU NGHIEP
ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)

(Kem theo Dé an vi tri viéc lam so ...

Phu luc s0 05
Stt Danh muc vi tri viée lam g:)&:u(;nll; 1(2:::1 Chire danh “g,hé Hang cia chire danh i?ofﬁ?ﬁ&iﬁﬁ
c6) nghi¢p twong rng nghé nghiép thiét
1 2 3 4 5 6
I [Tén vi tri viéc 1am gin véi cong viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh 3
| | Vi tri clp truong don vi sy nghiép cong I4p Hiéu truéng 152204 1 I
2 | Vi tri cép pho ctia nguoi ding dau don vi su nghiép cong PHT 15114 v 2
I [Tén vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat ddng nghé nghiép 46
e A s 15a201; 15a203;
1 |Vitri viéc lam GV 15a204: 15114 ILILIV 45
9 [Vitriviec GV Téng phu trach doi 15a204 111 1
III |Tén vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hd trg, phuc vu 6
1 |Vi tri viéc 1am Bao vé 01001 v 2
2 |Vitri viéc 1am Y té hoc dudng 16119 1\Y 1
Vi tri viéc lam TB-TV 17a170 v 1
Vi tri viéc lam Hanh chinh 01008 v 1
Vi tri viée 1am K& toan 06032 v 1
55

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi r6 ho tén)

Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013
THU TRUONG

’

La Thi Tam Tinh




TRUONG TIEU HQC PHA LONG

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM
ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)

(Kem theo Pé an vi tri viéc lam so

Phu luc s6 06

Vi tri viéc lam

Cong viéc chinh phai thwe hién

San pham dau ra

Stt
Tén vi tri viéc l1am Stt Tén cong viéc [én sdn pham dau r{ Két qua thuwe hién trong nim
1 2 3 4 5 6
I [Tén vi tri viéc 1am gin véi cong viée linh dao, quan 1y, diéu hanh

Vi tri cp truong don vi sy nghiép cong lap

1.1

nha truong. Tiép nhan, bo
tri va phan cong nhiém vu
cac thanh vién trong nha

Chat lugng va hiéu
qua Gido duc chung
cua truong.

Pat dugc chi tiéu, ké hoach dé
ra.

1,2

truong

dong ctia nha truong va

chiu trach nhiém d6i voi
cap trén ve toan bg hoat
dong cua nha truong

1,3

Phéi hop chit ché véi cac
t6 chirc, doan thé trong nha
truong, phat huy tinh tich
cuc trong cac hoat dong

1,4

trién ctia nha trudng theo
tirng nam, tung thoi ky theo
yéu cau phat trién cta
nganh va dja phuong; ké
hoach t6 chtre thuc hién

Vi tri cip pho ctia nguoi ding dau don vi s nghiép cong 1ap

2.1

ngon, phu trach vé hoat
d6ng chuyén mon, t6 chic
boi dudng dé nang cao tay
nghé cho GV, chi dao bo
phan TV-TB hoat dong
phuc vu day hoc.

Chat lugng day va
hoc; Néng cao chit
luong dau ra.

Dat so voi dang ki dau nam




PCGDTH - CMC theo su

22 o,
uy quyén cua HT.
3 dong khac do Hiéu trudng
" |phén cong.
Il |Tén vi tri viéc 1am gin véi cong viée hoat ddng nghé nghiép
= I'TS I 19T tdt Ca
- Xay dung KH hoat dong cac kién thuc ciia
cua cd nhan trong ndm hoc. cac by mon trong
- Thuc hién giang day. chuong trinh SGK o1 X o e
C s a1y R AP bat ké hoach da d
1 [Vitri viéc lam GV 1,1 |- Thyc hién cac cong tac kiém hién hanh 4t 50 V,m N © f) ach da dang
: : o B ky dau nam hoc.
nhiém. - Chat luong day
- Cong tac bdi dudng chuyén hoc duoc cap co
mon, nghiép vu thAm quyén danh
T6 chure cac hoat dong va
ok . |Ph trao Thanh
phong trao Thanh,Thiéu Nhi Th(i)gug nriaé(r)l v acnélc’
2 | Vitri viéc GV Tong phu trach doi toan truong;Phu trach cac ~ 5 3. |Datso véidang ki ¢iu nim
! - ¢ - N 3 2., . hoat dong bé noi
hoat ddng bé ndi cua truong clia truom
nhu VHVN TDTT.... &
III |Tén vi tri viéc 1am giin v6i cong viée hd trg, phuc vu
) ) R \ A A . A B 5 A B N ) .
1 | Vi tri viéc lam Bao vé diém va mdt s6 quy dinh v& [Bao v§ an toan tai Pat so voi dang ki dau nam

cac budi truc.

san co quan.

CSVC va céac cong trinh
cta nha truong.

Thyc hién cong tac stra
chita nhé va cham soc hé
thong cdy canh nha truong.

Pam bao an ninh trat tu
trong nha truong, khi co
dau hiéu mat an ninh phai

Hudng din khach dén lién
hé cong tac voi nha truong,
khong dé nhing nguoi
khong c6 nhiém vu vao




oy oo
theo doi cac tai san hién c6
(tai san trong phong hoc,
phong lam viéc, phong
chtrc nang, thong ké sb
luong tai san trong moi
phong) va ky giao nhan voi

Vi tri viéc lam Y té hoc dudng

nang, nhiém vu Y t& da
duoc phan cong.

Cham soc suc khoé

. Pat so v6i dang ki dau nim
cho hoc sinh j g

hang ngay phong lam viéc
khu hi¢u bo, cac phong
churc nang.

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi r6 ho tén)

Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013
THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi 6 ho tén)

La Thi Tam Tinh




TRUONG TIEU HQC PHA LONG

KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM
(Kem theo Pé an vi tri viéc lam s6 ... ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)

Stt Vi tri viéc lam Nang luc, ky nang Ghi chu

I |Tén vi tri viéc lam gan véi cong viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh

Vi tri cap truong don vi sy nghiép
I |cong 1a TIPS I . A , N
g1ap Quan 1y di€éu hanh moi hoat dong cua nha truong
5 Vi tri cap pho clia ngudi ding dau don
vi sy nghiép cong lap Lap ké hoach va t6 churc thyc hién cac nhiém vu dugc phan cong

II |Tén vi tri viéc 1am giin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép

1 |Vitriviéc GV Téng phu trach doi

Thuc hién dung chic nang, nhiém vu quy dinh tai diéu 1& truong

2 |GV chuyén trach Doi Tiéu hoc.

III [Tén vi tri viéc 1am gin v6i cong viée hd trg, phuc vu

1 [Vitri viéc lam Bao vé Bé4o quan an toan tai san, CSVC va cac cong trinh cuia nha truong

2 | Vi tri viéc 1am Y té hoc duong Thuc hi¢n theo ding chiric nang, nhiém vu Y té da duoc phan cong.

Tham muu xay dung ké hoach trang bi sach, bao, tap chi dam bao

3 |Vitriviéc lam TB-TV A o, e a Al .
nhu cau nghién, ctru giang day cua gido vién va hoc tap cua hoc sinh




V1 tri viéc lam Hanh chinh

Tiép nhan va quan Iy ho so hoc sinh, ho so quan Iy cua nha truong,
1ap s6 dang b theo doi hoc sinh, ho so tuyén sinh dau cap, danh

14 2 14 \
cach hae cinh tat nohién hace cinh chuivén d1 dén- 1an hA ey then

Vi tri viéc lam K& toan

X4y dung du toan, can dbi kinh phi, 1ap hd so tai chinh

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi r0 ho tén)

Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi r6 ho tén)

La Thi Tam Tinh




TRUONG TIEU HQC PHA LONG

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA SO LUQNG NGUOI LAM VIEC TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Kem theo Pé an vi tri viéc lam so ...

ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)

Phu luc so6 9A
Nam 2013 Nam 2014 Lng giam so v6i. nam 20
Stt Tén vi tri viéc lam S6 lrgng | S6 lwgng | S6 lwgng [S6 lwgng | SO lwgng | S6 hrgng
vi tri viéc |ngwoilam | vi tri viéc | ngwoi | vi tri viéc | ngwoi lam
lam viée lam lam viéc lam viée
1 2 3 4 5 6 7 8
I |Truong Tiéu hoc Pha Long 1 42 1 55 0 13
1 Vi t}'i vi’éc !z;lm g‘z”'m v&i cong viéc lanh dao, ) ) ) 3 0 1
quan ly, dieéu hanh
1.1 |Cép trudng caa don vi 1 1 1 1 0 0
1.2 |Cép pho ctia nguoi dimg dau don vi 1 1 1 2 0 1
2 |Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép 3 37 3 46 0 9
2,1 |Gido vién giang day 2 37 2 45 0 8
2.2 |Gi4o vién Tong phu trach doi 1 0 1 1 0 1
3 |Vi tri viéc 1am gin voi cong viéc hd trg, phuc vu 5 3 5 6 0 3




3.1 |[Ké toan 0 1 1
3.2 [TB-TV 0 1 1
33|y té 1 1 1
3.4 |Bao vé 2 1 2
3.5 |Hanh chinh 0 1 1

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi r6 ho tén)

Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013
THU TRUONG CO QUAN, PON VI

La Thi Tam Tinh




TRUONG TIEU HQC PHA LONG

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA SO LUQNG NGUOI LAM VIEC TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Kem theo Bé an vi tri viéc lam so ...

ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)

Phu luc s6 9

Stt Tén vi tri viéc lam S6 lwong vi tri viéc lam S6 lwong ngudi lam viée
1 2 3 4

I |Truong Tiéu hoc Pha Long 10 42

1 |Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc lanh dao, quén 2 2

1.1 |Céap truong cua don vi 1 1

1.2 |Cép pho cta ngudi ding dau don vi 1 1

2 |Vi tri viéc 1am giin véi cong viéc hoat dong nghd 3 37
2.1 |Gido vién giang day 2 36
2.2 |Gido vién Tong phu trach doi 1 1

3 | Vi tri viéc 1am gin véi cong viée hd trg, phuc vu 5 3
3.1 |Ké€ toan 1 0
3.2 |[TB-TV 1 0




3.3 |Y té 1 1
3.4 |Bao vé 1 2
3,5 [Hanh chinh 1 0

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi r6 ho tén)

Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013
THU TRUON G CO QUAN, DON VI

La Thi Tam Tinh




PHONG GD&DPT MUON
TONG HQP SO LUQNG VI TRi VIEC LAM VA SO LUQNG NGUOI LAM VIEC TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Kém theo Pé an vi tri viéc lam s6 ... ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)
Phu luc s6 10 A
) 51 oi 13 in ien ché i
So lwgng vi tri viéc 1am S0 lugng ngu’o"l alrtv1§c (bién che) duge So lwrgng ngwdi lam viéc nam 2014
giao ndm 2013
Chia ra Chia ra Chia ra
Vitri | Vitri
viée | viée Vién Vién
Stt Don vi lam lam Vién . Hop Vién . Hop
Vitri |gan véi an Vi tri 2 4 chire chire dén 2 4 chire chire 66;1
Tongso| ': gan gan 2 Tong s0| Lanh gin véi & [Téngsé| Lann gin véi g
lanh cong voi  |dé thuc hoat o lao hoat o lao
A n A dao, n cong R dao, n cong n
dao, vige cong | hicn uain ly dong viée hd dong uin ly dong viée hd dong
quanly| hoat |viéc hd | HD 68 1 Y| nghé tro theo 1 Y| nghé tro theo
dong | trg, nghiép *> | ND 68 nghiép " ND 68
* X : *" |phuc vu 7| phuc vu
nghé | phuc
nghiép vu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Trwong TH Pha Long 9 1 2 5 1 42 2 37 2 1 55 3 46 5 1

Pha Long, ngay 06 thang 5 ndm 2013

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi r6 ho tén)

L4 Thi Tam Tinh




TRUONG TIEU HQC PHA LONG

TONG HQP SO LUQNG VI TRi VIEC LAM VA SO LUQNG NGUOI LAM VIEC TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Kém theo Pé an vi tri viéc lam so ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)

Phu luc s6 10

S6 lwong vi tri viée 1am S6 lwong nguwdi lam viée
Chia ra Chia ra
Vi tri viée | Vi tri viéc ‘n .
Stt P i l;‘lm gfuol lélm g:fu.l Vién chuc Vien chire
on vl . . s 4 1R s 4o 3R . . < e A
Tong so Vit la?h v6icong | voicong Vitr ie Tong s0 | Lanh dao, | hoat dong %an V(.’;l Hop dAong
dao, quan viée hoat vide ha thuce hién uan l n hé cong viéc | lao dong
Iy iec hoat ¢ HD 68 quanfy ghe hd trg, |theo ND 68
dong nghé | trg, phuc nghiép i
‘A phuc vu
nghiép vu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Truong Tiéu hoc Pha Long 9 1 2 5 1 55 3 46 5 1

Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi r6 ho tén)

La Thi Tam Tinh



Pon vi Ti¢u hoc Pha Long

CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Kém theo Pé an vi tri viéc lam s6 ... ngay 06 thang 5 nam 2013 cua truong TH Pha Long)

Phu luc s6 11

S6 lwong vién chire va nguoi lao dong twong ng véi chirc danh nghé nghiép hoic twong dwong
Chiara
Stt Pon vj Téng s6 Chirc danh | Chitcdanh | Chicdanh | Chic danh
nghé nghiép | nghé nghiép | nghé nghiép | nghé nghiép Khac

hang I hang 11 hang IIT hang IV
1 2 3 4 5 6 7 8
I |Trwong TH Pha Long 55 0 8 26 20 1

Pha Long, ngay 06 thang 5 nam 2013
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi 6 ho tén) pvd B & O

L4 Thi TAm Tinh




